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A ~ TERMO DE REFERENCIA ]

Termo de Referéncia para a Contratacdo de empresa especializada para a
administracao e atualizagdo continua das redes sociais oficiais e transmiss&o ao vivo

das reunides ordinarias e extraordinarias da Camara Municipal de Gouveia

| - DO OBJETO
Item | Objeto o Unid. Quant.
01 _6c-)n_tgfagéb_ de empresa especializada para a | Meés 09 -

administragdo e atualizagdo continua das redes
sociais oficiais e transmissdo ao vivo das reunides
ordinarias e extraordinarias da Camara Municipal de

Gouveia

Servico completo de transmissdo ao vivo das reunides da Camara Municipal de
Vereadores de Gouveia, garantindo que a populagdo tenha acesso em tempo real a
todas as sessbes ordinarias e extraordinarias. Os servigos incluem:
a) Transmissao via Stream: Realizacio de lives em uma plataforma exclusiva,
assegurando qualidade e estabilidade nas transmissées;
b) Retransmissdo em Redes Sociais: As sessfes serdo retransmitidas nas
paginas oficiais da Camara Municipal no Instagram e no canal do YouTube,
ampliando o alcance e a interagdo com o publico;
c) Alimentacdo das Redes Sociais: Gestao do Instagram da Camara e ao canal
do youtube, incluindo postagens de convites para as sessdes, indicagbes dos
vereadores e informacdes de utilidade publica, mantendo a populagao bem

informada.

Il - DA NATUREZA DO OBJETO
2.1. O objeto de mesma natureza € entendido como aquele do mesmo ramo de atividade
e considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento consignada ao fornecedor,

observada a classe de materiais e servicos utilizando o detalhamento de cada elemento
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de despesa da PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002 e linha de

fornecimento contida em sistema de gestdo mantida pela Camara Municipal.

Il - DO PRAZO DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
3.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 09 (nove) meses, podendo ser prorrogado
conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

IV - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada para a administracao e atualizagdo continua
das redes sociais oficiais e transmissao ao vivo das reunides ordinarias e extraordinarias
da Camara Municipal de Gouveia fundamenta-se nos principios constitucionais e legais
que regem a administracdo publica, com destaque para a transparéncia, eficiéncia e
publicidade. O artigo 37 da Constituicdo Federal estabelece a publicidade dos atos
administrativos como um dos pilares da administracéo publica, e o presente contrato
garante o cumprimento desse principio ao disponibilizar informacdes de interesse
publico em plataformas digitais e pela transmisséo ao vivo das reuniées legislativas,

promovendo o acesso em tempo real as decisdes do Legislativo.

Além disso, a gestdo das redes sociais e a transmissdo das reunies fomentam o
engajamento e a participacéo cidada, permitindo que os cidaddos acompanhem e
interajam diretamente com os temas debatidos. A contratagdo de uma empresa
especializada garante a eficiéncia e a modernizagao dos servigos, garantindo que sejam
realizados por profissionais capacitados e alinhados as normas de comunicagao
institucional, garantindo qualidade, integridade da informacéo e integridade técnica. A
centralizacdo desses servicos em uma unica empresa reduz custos administrativos e
operacionais, oferecendo uma solugdo econémica e eficiente. Assim, a contratacéo €
necessaria para atender a sociedade, promovendo a transparéncia, a eficiéncia e a
publicidade das atividades legislativas, ao mesmo tempo que fortalece o compromisso
da Camara Municipal de Gouveia com os principios da administragc&o publica e a boa

aplicacao dos recursos publicos.

V - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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A solugao consiste na contratacdo de uma empresa especializada para atender as
demandas de comunicagao digital e transparéncia publica da Camara Municipal de
Gouveia, abrangendo os seguintes servigos:

1. Administragdo e Atualizagdo Continua das Redes Sociais:

Gerenciamento estratégico de perfis oficiais em plataformas como,
Instagram e YouTube e outros relevantes.
Publicacdo de conteludos informativos, noticias, campanhas educativas
e interativas, aumentando o engajamento com a populagéo.
Monitoramento das interacdes e resposta a mensagens e comentarios,
promovendo um canal eficiente de comunicacdo com os cidadaos.

> Criacao de artes, textos e materiais audiovisuais de alta qualidade para
postagem, garantindo a consisténcia do visual da Camara Municipal.

2. Transmissao ao Vivo das Reunides Ordinarias e Extraordinarias:
Organizagdo e transmissao em tempo real de todas as reunides
legislativas por meio de plataformas digitais, como YouTube e redes
sociais.

Utilizagao de equipamentos e tecnologias de ponta para garantirimagens
e audio de alta qualidade, mesmo em condi¢bes adversas.

Insercdo de elementos gréaficos, como nomes dos participantes,
discussbes discutidas e votacbes em tempo real, para aumentar a
clareza e o impacto das particularidades.

Disponibilizagao de gravagdes completas das transferéncias para acesso

posterior, organizadas no site oficial e nas redes sociais.

Beneficios da Solugao:

Esta solugdo integrada visa garantir que a Camara Municipal de Gouveia disponha de
uma comunicagdo moderna, eficiente e acessivel, promovendo a transparéncia e a
participagao cidada. Ao aliar tecnologia, planejamento e expertise técnica, a contratagao
permitird que a tenha acesso facil as informagdes e acompanhe de forma ativa as

atividades legislativas, fortalecendo a relagdo entre o poder publico e os cidadaos.

VI - REQUISITOS DA CONTRATACAO
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6.1. A contratacdo em tela devera atender aos requisitos de habilitacao dispostos nos
artigos 66, 68 e 69, I, da Lei Federal n® 14.133/2021, em especial:

HABILITACAO JURIDICA:

a. registro comercial no caso de firma individual;

b. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

c. comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

d. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagado para funcionamento expedido
pelo 6rgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

| - a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.
REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA:

| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

VIl - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo dos servicos devera ocorrer conforme previsto neste Termo de
Referéncia e Contrato a ser firmado entre as partes.

7.2. A Camara Municipal realizara o monitoramento e a fiscalizagdo das atividades,

garantindo o cumprimento dos termos contratuais e a qualidade na execugao.
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7.3. A Ordem de Servicos expedida ap6és a assinatura do Contrato indicara, entre outros:
a) O nome, sobrenome e cargo do responsavel pela Ordem;

b) O e-mail e telefone (fax) do setor solicitante, para confirmag¢ao do recebimento da
Ordem pela Contratada;

¢) A descricdo dos Servicos e a Quantidade;

d) A data da expedigao da Ordem de Servigos.

7.4. O objeto do futuro Contrato sera executado de acordo com a programacdo da
contratante e mediante a emissao da Ordem de Servi¢os, necessario ao fornecimento
do objeto.

7.5. O Contrato a ser firmado entre Contratante, e Contratada incluira as condi¢des
estabelecidas, necessarias a fiel execucdo do objeto contratado.

7.6. O Contrato a ser firmado com a Contratante ndo podera ser objeto de cessdo ou
transferéncia, sem autorizagao por escrito, ficando o mesmo passivel de penalidade e

sangao, inclusive rescisao.

VIIi - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Acompanhamento e fiscalizagdo pela Secretaria da Camara Municipal, com
emissao de relatorios periddicos relativo ao Contrato.

8.2. O 6rgéo ou entidade designara um gestor do Contrato responsavel por coordenar
e acompanhar a execuc¢do do objeto, bem como pela comunicagdo com a empresa
contratada.

8.3. Serao desenvolvidos procedimentos operacionais claros e detalhados para orientar
a execucdo do Contrato, incluindo prazos, padrées de qualidade, comunicagao e
relatorios.

8.4. O gestor do Contrato e a equipe de fiscalizacdo realizara um acompanhamento
continuo das atividades realizadas pela empresa contratada, verificando o cumprimento
dos prazos, a qualidade e o atendimento aos requisitos contratuais.

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relevantes relacionadas a execugao do
Contrato, incluindo atrasos, problemas de qualidade, solicitagdes de alteracdo e demais

aspectos que possam impactar a prestagdo dos servicos.

IX - CONDICOES DE PAGAMENTO
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9.1. Os pagamentos serdo realizados mediante recebimento dos servigos, consequente
emissao de NF e ateste pelo setor competente.
9.2. Os pagamentos serdo efetuados conforme demais condigbes e prazos a serem

fixadas no Contrato.

X - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. A selecédo do fornecedor sera realizada por meio de Dispensa de Licitag&o
conforme art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.1.1. O critério de adjudicacdo devera ser o de menor preco global.

X! - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. Conforme cotacdo de precos inicial, o valor estimado da contratacdo é de

R$28.800,00 (vinte e oito mil e oitocentos reais), para o periodo de 09 (nove) meses.

Xli - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. A contratacéo esta adequada ao orgamento disponivel para o exercicio financeiro
de 2025.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, seus anexos e alteracbes, e outros diplomas legais citados no Estudo

Técnico Preliminar em anexo.

Gouveia/MG, 24 de marco de 2025
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Patricia Pereira Silva

Responsavel pela Elaboragdo do ETP
Portaria n® 05/2025




